
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ 
โรงพยาบาลมะนัง  จังหวดัสตูล 

 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ ท่ีว่าด้วยเร่ืองการ  

ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ โรงพยาบาล
มะนัง จึงได้ก าหนดกรอบแนวทางในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ของโรงพยาบาล และ
หน่วยงานต่างๆในสังกัด เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูล ข่าวสารได้ สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลท่ีถูกต้อง 
ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน นอกจากนี้ยังสามารถสอบทาน การด าเนินงานโรงพยาบาลมะนัง และ
หน่วยงานในสังกัด ตามนโยบายท่ีประกาศไว้  ดังนี้ 
กรอบวิธีปฏิบตั ิ 
๑. หมวดหมู่ของข้อมูล ให้เป็นไปตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ 
ประกอบด้วย   

๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General information)  
- ประวัติความเป็นมา   
- วิสัยทัศน์  

- พันธกิจ   

- โครงสร้างหน่วยงานและทีมน า 

- ยุทธศาสตร์แผนปฏิบัติราชการ  

- ข้อมูล แสดงรายละเอียด พิกัดที่ตั้งหน่วยงานใน Google Map เพ่ือเป็นช่องทางให้ ผู้รับบริการ
สามารถติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานได้ 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน ( Law, Regulatory and) กฎหมาย 
พระราชบัญญัติพระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ   

- มาตรฐาน คู่มือ แนวทางปฏิบัติและมตคิณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้องโดยแสดงที่มาของข้อมูล ท่ีน ามา
เผยแพร่ 

๑.๓ ข้อมูลผู้บริหาร   

- ชื่อ-นามสกล และต าแหน่ง ข้อมูลการติดต่อ เช่น เบอร์โทรศัพท์  

- การบริหารงานด้านต่างๆ เช่น ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติการด้าน เทคโนโลยีสารสนเทศ วิสัยทัศน์
นโยบายต่างๆ ข่าวสาร กิจกรรมต่างๆ 



๑.๔ ข้อมูลจ านวนท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ (ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
๒๕๔๐) 

- ค าส่ังและนโยบาย   

- ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง  

- ข้อมูลการรับสมัครงาน   

- ข่าว ประกาศท่ัวไป  

- รายงานการประชุม ประจ าเดือน  

- รูปภาพกิจกรรมต่างๆ  

- สื่อน าเสนอแบบ One Page  

๑.๕ คลังความรู้(Knowledge and Statistic)  
- บทความ  

- รายงานประจ าปี  

- คลิปวิดีโอ ส่ือการเรียนรู้ และการรณรงค์ต่างๆ  

- การบันทึกและจัดเก็บตัวชี้วัด  

- สถิติการเข้าชม 

๒. การจ าแนกหมวดหมู่ข้อมูลที่จะเผยแพร่โดยแบ่งออกเป็น   

๒.๑ ข้อมูลที่จ าเป็นต้องได้รับการอนุมัติจากผู้บริหารสูงสุดในหน่วยงานก่อน   เช่น แผนปฏิบัติ
การการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกข้อความ ประกาศ หรือค าส่ังต่างๆ โดยให้เจ้าของเรื่อง เสนอข้ออนุมัติจาก
ผู้อ านวยการโรงพยาบาล   

๒.๒ ข้อมูลที่มีการอนุมัติ และตรวจทานแล้ว เช่น กิจกรรม โครงการ ฝึกอบรม รายงาน ต่างๆ ให้
เจ้าของเรื่องประสานการเผยแพร่ไปยังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ( Web Administrator) น าข้อมูลขึ้นเว็บไซต์   

๒.๓ ข้อมูลทั่วไปท่ีต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัย เช่น นโยบาย ยุทธศาสตร์ โครงสร้าง ผู้บริหาร 
หมายเลขโทรศัพท์ ติดต่อภายใน  โดยให้ เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ตรวจสอบข้อมูลต่างๆ   ในเว็บไซต์ให้เป็น
ปัจจุบัน   

  



๓. แนวทางการปฏิบัติการข้อเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลมะนัง  

๓.๑ เจ้าของเร่ืองผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลมะนัง   ส่งข้อมูลท่ี
ต้องการเผยแพร่แก่ผู้รับผิดชอบการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ จะเป็นผู้ตรวจสอบ
และพิจารณาอนุญาตเผยแพร่บนเว็บไซต์  

๓.๒ ผู้รับผิดชอบเป็นตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ท่ีอยู่ในไฟล์ท่ีต้องการจะเผยแพร่ หาก
ข้อมูลถูกต้องแล้วให้ด าเนินการเผยแพร่ตามหมวดหมู่ นั้นๆ และหากมีขอแก้ไข ข้อมูล         
ให้ประสานเจ้าของข้อมูล เพื่อปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องก่อนเผยแพร่ต่อไป   

๓.๓  กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลมะนังให้เจ้าของเรื่องท าการ ประสานกับ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ( Web Administrator) น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ พร้อมท้ัง ตรวจสอบความถูก
ต้อง ครบถ้วน 

๓.๔  ภายหลังการเผยแพร่ข้อมูลลงบนเว็บไซต์เรียบร้อยแล้ว ให้มีการด าเนินการติดตาม จ านวนผู้
เข้าเย่ียมชมเว็บไซต์ และความพึงพอใจ ของผู้ใช้งานเว็บไซต์ และเก็บข้อมูลประสบการณ์ เพ่ือใช้ในการ
ปรับปรุงเว็บไซต์ต่อไป  

หมายเหตุ  

ผู้รับผิดชอบการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลมะนัง  
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารจัดการ เว็บไซต์และเผยแพร่ข้อมูลผ่าน เว็บไซต์ของ
โรงพยาบาลมะนัง ก ากับ ติดตามผล การด าเนินงาน ให้เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และเพื่อความ
โปร่งใสในการด าเนินงาน 


